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HUONG DAN
T6 chirc Hji nghi can bj, cong chire, vién chirc
nam hoc 2023 - 2024

Can cur Bo luat Lao dorlg nam 2019; Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2000 quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét so diéu ctia B luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong;

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi
su nghiép cong lap; Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh
phu “Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s6 diéu cia Luét Thanh tra vé
to chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan”; Thong tu s6 01/2016/TT-
BNV ngay 13/01/2016 cua B Noi vu Huorng dan mot so noi dung cua Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu;

Can cur Quyet dinh sb 4050/Qb-UBND ngay 11/8/2023 cua UBND
Thanh phd vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc dbi véi gido duc
mam non, gido duc pho thong va gido duc thuorng xuyén nam hoc 2023 - 2024
trén dia ban thanh pho Ha Noi; Quyét dinh so 4354/QB UBND ngay 31/8/2023
cua UBND Thanh phd vé viéc Sira doi Quyet dinh s6 4050/QD -UBND ngay
11/8/2023 cta Uy ban nhan dan thanh pho Ha Néi vé viéc ban hanh khung ke
hoach thoi glan nam hoc 2023 - 2024 dbi véi giao duc mam non, gido duc pho
théng va gido duc thuong xuyen trén dia ban thanh phé Ha Noi; Hucrng dan so
285/HD-UBND-LDLD ngay 31/10/2022 cia UBND Thanh pho va Lién doan
Lao dong thanh phé Ha Noi vé viée td chie Hoi nghi can bo, cong chuc, vién
chirc va Hoi nghi nguoi lao dong nam 2023;

S Gido duc va Pao tao Ha N¢i va Cong doan nganh Gido duc Ha Noi
hucmg dan cac don vi truong hoc trén dia ban Thanh phd té chuc Hoi nghi cén
bg, cdng chire, vién chirc (CB, CC, VC) nam hoc 2023 - 2024, cu thé nhu sau:

1. TO CHUC HQI NGHI CAN B(Q, CONG CHU'C, VIEN CHUC

Ngudi dimg dau co quan, don vi chu tri, phoi hop v6i Cong doan co so t6
chire Hoi nghi CB, CC, VC cua co quan don vi. Viéc 6 chire Hoi nghi phai dam
bao dan chu, thlet thuc, ding trinh tu, ndi dung, hinh thirc, thanh phan quy dinh
tai Nghi dmh sO 04/2015/NE) CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu va Thong tu
s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B Noi vu.

1. Hinh thirc to chire Hoi nghi
- Hoi nghi thuong ky: Tb chirc mbi nam hoc mét 1an.

- Hoi nghi bét thuong: T6 chie khi ¢6 1/3 sé CB, CC, VC cua co quan,
don vi hoic Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi yéu cau hodc ngudi
dimg dau co quan, don vi thiy can thiét.
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- Cin ¢l vao sb lugng CB, CC, VC va diéu kién cu thé, ngudi dimg dau
co quan, don vi thong nhat vgi Cong doan co quan, don vi dé quyét dinh thanh
phén du Hdi nghi bao gdm toan thé CB, CC, VC hodc Hoi nghi dai biéu.

2. Noi dung Hoi nghi

- Hoi nghi CB, CC, VC bao gdm cac noi dung dugc quy dinh tai khoan 2,
Piéu 5, Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ciia Chinh phi, gdm cac ndi dung: Tép
trung kiém diém viéc thuc hién cac nhiém vu chinh tri dugc giao; kiém diém
viéc thye hién Nghi quyét Hoi nghi CB, CC, VC trudc do va nhu’ng quy dinh
hién hanh vé thuc hién dan chu tai co quan, don vi; danh gi4, téng két va kiém
diém trach nhi¢m cta nguoi dimg dau co quan, don vi trong thyc hién ké hoach
cong tac nam; thao luén, ban bién phap thuc hién ké hoach cong tac nim téi;
lang nghe, giai dap nhimng thic méc, kién nghi cia CB, CC, VC; thong qua quy
che chi tiéu ndi bd; cong tac cham lo, cai thién diéu kién lam viéc, nang cao doi
song €B, CC, VC trong co quan, don vi; phat dong cac phong trao thi dua va ky
két giao wdc thi dua gilra nhimg nguoi ding dau co quan, don vi véi Cong doan;
bdo cdo cong tac cia Ban Thanh tra nhan dén, biu Ban Thanh tra nhan dan (néu
hét nhiém kp); khen thudng cac tap thé, ca nhan...

- 801 voi don vi sy nghiép cong lap, can bam sat nhiém vu chinh trj cta
don vi gin véi viée thuc hién Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh phu “Quy dinh co ché tu cha ctia don vi su nghiép cong 1ap”; Tl}ong tur s&
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua B Giao duc va Pao tao vé viéc ban
hanh Quy ché thuce hién cong khai d6i véi co so gido duc va dao tao thudc hé
thong gido duc qudc dan.

3. Chuong trinh Hgi nghi

- Chao cd.

- Tuyén bo ly do, gidi thiéu dai biu; giéi thiéu Poan Chu tich.
* Doan Chut tich diéu hanh Hoi nghi:

- Cir Thu ky hoi nghi.

- Thong qua Chuong trinh Hoi nghi.

- Trinh bay céc vin ban, bao céo theo ndi dung da chuén bi.

- Pai biéu thao luan.

- Ngucn dung dau co quan, don vi va Chu tich Céng doan co s& giai dap
nhig thic mic, kién nghi cua CB,CC,VC.

- B4o c4o két qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan (TTND).
- Bau Ban TTND (néu c6).

- Théng qua quy ché chi tiéu ndi bd va quy ché khac (néu cd).

- T6 chirc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao udc thi dua.

- Théng qua Nghi quyét va két thic Hdi nghi.
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4. T6 chirc thwe hién Nghi quyét

- Sau Hoi nghi, nguoi dimg dau co quan, don vi phéi hop v6i Cong doan
pho bién, huéng dan, dén doc viéc thuc hién Nghi quyeét.

- Dinh ky 6 thang mét lan (hodc theo hoc ky), t0 chuc kiém tra, danh gia
két qua thuc hién Nghi quyét Héi nghi; Thong bao ket qua kiém tra, danh gia
dén toan thé CB, CC, VC.

IL. TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

1. Can ctir Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phu
vé viéc quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mot sé didu cta Luét Thanh tra
vé to chuc va hoat dong ciia Ban TTND; Hudng dan sb 1271/HD-TLD ngay
7/8/2017 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng din Cong doan
vGi viée 10 chirc va hoat dong cila Ban TTND theo quy dinh tai Nghi dinh s6
159/2016/ND-CP, Thu truéng co quan don vi phdi hop véi Ban Chap hanh
Cong doan co sd dé hudng dan té chirc va hoat dong ctia Ban TTND theo dung
quy dinh cua phap luat.

2. Ban TTND duoc td chuc tai cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi
su nghiép cong lap. Noi nao chua thanh 14p hodc hét nhiém ky (02 nim) thi
Cong doan co s& phoi hop véi nguoi dimg dau don vi chudn bi cong tac nhéan sy
gidi thiéu, td chic bau Ban TTND tai Hoi nghi CB, CC, VC va chi dao hoat
dong ctia Ban TTND dam bao thiét thuc hidu qua, dung phap luat.

3. Cong doan nganh Gido duc Ha Ni phdi hop véi Thanh tra S& Gido duc
va Pao tao td chirc tap huan, nang cao ning luc, nghiép vu, phuong phap hoat
dong cho Ban TTND méi thanh 1ap hodc mdi kién toan dé nang cao hiéu qua
hoat dong ctiia Ban TTND.

I1I. THOI GIAN TO CHU'C HQI NGHI

1. Céc don vij trudng hoc hoan thanh té chire Hoi nghi CB, CC,VC truée
ngay 15/10/2023.

2. Sau Hoi nghi c4c nha truong c6 trach nhiém tong hop bao céo tinh hinh
to chirc Hoi nghi; giri ban dang ky cac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen
thuéng nam hoc 2023 - 2024 ciia tap thé va ca nhan theo huéng dan cua S& Gido
duc va Dao tao ve viée dang ky thi dua, khen thuéng nim hoc 2023 - 2024 (nhap
thdng tin vao phan mém thi dua, khen thudng cua Nganh); guri van ban dang ky
thi dua qua Van phong S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi, dia chi: 81 phé Tho
Nhudm, quan Hoan Kiém (email: thidua@hanoiedu.vn; congdoangd@hanoiedu.vn).

* Luu y: Cdc don vi truc thugc So t6 chiec Hoi nghi CB, CC, VC nam hoc

2023 - 2024 gui gzay moi vé S¢ Gido duc va Pao tao va Cong doan nganh Gido
duc Ha NGi dé bé tri cén bé tham du.

Trén day 1a mot sé noi dung huong dan viéc té chirc Hoi nghi CB, CC,VC
nam hoc 2023 - 2024. Yéu céu Thu trudng céc don vi, Hiéu trudng cac truong
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phédi hop véi Coéng doan cung cap nghiém tic to chirc thuc hién. Trong qua trinh
thuc hién c6 phat sinh, vudng mac dé nghi bao vé S& Gido duc va Pao tao Ha
Noi dé duoc hudng dan kip thoi.

So Giao duc va Pao tao, Cong doan nganh Gido d\uc Ha Noi yéu cau
cac nha truong trién khai thuc hién ding néi dung, yéu cau va thoi gian theo
quy dinh./.

TM. BAN THUONG VU SO GIAO DUC VA PAO TAO
CONG POAN NGANH GIAO DUYC GIAM POC
CHU TICH r
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ran Thé Cuong

Noi nhan:

- LBLD Thanh phé;

- Giam dbc S&;

- Cac d/c Phé Giam doc So,

- Cong doan nganh Giao duc Ha Nai;

- Céac phong, don vi thudc Sa;

- Cac phong GDDT quan, huyén, thi xa;
- Chng Théng tin dién tir cia Nganh;

- Luu: VT, CBN, VP. 24~



