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kinh phi quin Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nwée

Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phii quy dinh ché dé tu chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi qudn
Iy hanh chinh doi véi cde co quan nha nudc;

Cén cir Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thdang 10 ndm 2013 cia
Chinh phii siea déi, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché d6 tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quén Iy hamh chinh déi véi cde co quan hanh chinh;

Cén cit Nghi dinh 56 60/2003/NP-CP ngay 06 thdng 6 ndm 2003 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh Ludt Ngédn sdch nha mede;

Can cur Nghi dinh sé 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 cua
Chinh phii Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6
chite cua Bé Tai chinh;

Céin cit Nghi dinh 56 61/2012/ND-CP ngay 10 théng 8 ndm 2012 cia Chinh
phii quy dinh chikc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia B§ N§i vy,

Bé truong B¢ Tai chinh, B trudng Bo Ngi vu ban hanh Théng tw lién tich
quy dinh ché dp tw chi, te chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh
chinh dbi véi cdc co quan nha nwée nhu sau:

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Péi twgng va pham vi diéu chinh

1. Thong tu ndy quy dinh ché d§ ty chu va tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 13'/ hanh chinh (sau day goi I3 ché d¢ tu chl) ddi véi cac co quan
nha nuée truc tiép sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh do ngén sich nha nudc
cip, cb tai khoan va con diu riéng dugce co quan nha nude c6 thim quyén glao

bién ché va kinh phi quén Iy hanh chinh (sau diy goi 12 co quan thye hién ché 46
tur chi), thude céc co quan:

a) Bo, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu.



b) Vin phong Quéc héi, Vin phong Chu tich nudc.

¢) Toa 4n nhan dén céc cap, Vién kidm sat nhan dan céc cap.

d) Van phong Poan Dai biéu Quéc hdi va Hoi ddng nhén dan, Van phong
Uy ban nhin dén, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan céc tinh,
thanh phé truc thude Trung wong. '

) Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan, céc cg quan
chuyén mén thudc Uy ban nhin dan cac qudn, huyén, thi x4, thanh pho thudc
tinh va thanh phd truc thudce Trung wong. _

e) Cac co quan hanh chinh khéc do co quan nha nuée cb thdm quyén
thanh lap.

g) Uy ban nhén dén x4, phudng, thi trén.

2. Céc co quan thude Pang Cong san Viét Nam, céc tb chire chinh tri - x&
hdi duge co quan cé thAm quyén giao bién ché va kinh phi quin 1y hanh chinh
cin ctr vao ché dd tiw chi quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 ctia Chinh phu
sira @i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP va hudéng dan
tai Thong tir ndy dé xem xét tir quyét dinh viéc thurc hién che d6 tu chu.

3. Céc.coguan thudc Bo Quéc phong, Bé Cong an, cic co quan Vigt Nam
O nude :ygoéi% duge ngan sach nhanudc cdp kinh phi quan ly hanh chinh khéng
thudc d6i tugngAp dung Thong tu nay.

‘Didu 2. Nguyéntic thuwe hién ché 4§ tw chii, tw chiu trach nhiém

Co quan thuc hién ché d6 tir chii phdi bio dam cac nguyén téc sau:

1. Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Khong tang kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir trudng hop quy
dinh tai Khoan 4 Biéu 3 Thong tu nay. '

3. Quaén iy, sf{ dung kinh phi tiét kiém, hidu qua; thue hién cong khai, dan
chii va bao dam quyén loi hop phéap ctia can bd, cdng chirc va ngudi lao ddng.

Chwong 2
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Quy dinh tw chii, tw chiu trich nhiém vé sit dung kinh phi
quan ly hanh chinh

1. Ngudn kinh phi quan 1y hénh chinh giao dé thuc hién ché d¢ tw chu:

Kmh phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché dd ty cha tir
cac nguon sau:

a) Ngan sach nha nudc cAp.
b) Cac khoan phi, I€ phi dugc d 1ai theo ché do quy dinh.
¢) Céc khoan thu hgp phap khdc theo quy dinh ctia phap ludt.




2. Xéc dinh kinh phi d€ giao thyc hién ché 5 ty chu:
2.1. Kinh phi ngn sich nha nuéc cép:

Kinh phi quan Iy hanh chinh cia cic co quan thyc hién ché d6 tu chu
duge xdc dinh va giao hang nim, bao gdm:

a) Khoan quy tién luong va chi hoat dong thudng xuyén:

- Khoan quy tién luong theo s bién ché duoc cép 6 thdm quyén glao va
khoan  quy tién Iuong cia sb lao dong hop ddng khong xac dinh thou han dbi véi
mdt s6 chitc danh theo quy dinh ctia phép luat duge cip c6 thim quyén phé duyét.

Quy tién luong khodn bao gdm: Mitc lrong theo ngach, bac hodc muc
luong chire vy, ¢dc khoan phu cap theo luong va cic khoan déng gép (bao hiém
x3 héi, bao hiém y té, kinh phi cdng doan theo quy dinh).

- Khoan chi hoat déng thuong xuyén theo sb bién ché dugc cap c6 thim
quyén giao va dinh mtc phan b ngan sdch nha nuwdc hién hanh.

Dinh mrc phin bd du toan chi ngén sach nha nudce cho cac B, co quan
Trung wong do Thii tuéng Chinh phit quyét dinh;

Pinh mtc phin b ngan sach nha nurée dbi véi co quan thudc cac B9, cic
co quan Trung wvong do B§ trudmg, Thi trudng cac co quan Trung uong quy
dinh trén co s& cu thé hod dinh muc phén bd dy toan chi ngin sich do Tha
tuéng Chinh phit quyét dinh;

Pinh mtrc phan bd dyr to4n chi ngén séch nha nude dbi véi co quan thudc dia
phuong do Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thuée Trung wong quyét dinh.

- 86 bién ché dugc giao 1am can cir thuc hién khoan qu§ tién luong va chi
thudmg xuyén theo dinh mirc 1a sé bién ché duoc cép cé thdm quyén giao trén co
s& vi tri viéc 1am va co chu ngach cbng chire. Trudng hop co quan chua dugce
phé duyét vi tri viéc lam va co céu ngach cbng chitc thi thue hién khodn quy tién
lrong trén co s bién ché duge cAp ¢6 thim quyén giao nim 2013; trudng hop
I8p thém té chirc hodic dwoc giao nhiém vu méi thi sb bién ché dé 1am cén ct
thuc hién khoan quy luong va chi hoat ddng thudng xuyén dugc thyc hién theo
quyét dinh cila co quan ¢6 thdm quyén.

- 86 lao dong horp ddng 1am cin ctt thue hién khoén quy luong 13 sb lao
d6ng hop dong duge cAp c6 thdm quyén giao trén co s& vi tri viéc lam. Trlm’ng
hop co quan chua duoc phé duyét vi tri viéc lam thi thyc hién khoan quy t:en
Juong trén co s& sb lao dong hop dong khong xac dinh thoi ha:n d6i v6i mét sb
chire danh theo quy dinh ctia phép ludt duoc cdp ¢ thim quyén phé duyét.

b) Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam vigc, stra chita
thudmg xuyén tai san cd dinh.

¢) Céc khoén chi hoat déng nghiép vu dic thu thudng xuyén: Chi giao
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kinh phi thuc hién ché do tu chi dbi véi nhiing hoat dong nghiép vu dic thi
thudmg xuyén ma tai thoi diém phan b, giao du todn ’ngﬁn sach nha nudc hf‘i.ng
nim theo quy dinh d& c6 du toan chi tiét tinh theo khdi lugng cfmg viég va tiéu
chudn, ché @6 dinh mic quy dinh, dugc co quan chil quan tham fra tdng hop

trong phuong én phan bd giao dur toan.

2.2. Phin thu phi, 1¢ phi dugc dé lai dé trang tréi chi phi thu va cdc khoan
thu khac:

- Trudmg hop co quan thuc hién ché d6 tu chi duoc clp ¢d thAm quyén
giao thu phi, 1& phi thi viéc xac dinh mirc phi, 1é phi duge trich c‘{é lai béa‘o dam
hoat dong phuc vy thu cdn ¢t vao cic vin ban do co quan co thém’ quyén quy
dinh (trir s& phi, 1& phi dugc d& lai d& mua sim tai san c6 dinh va so phi, 1& phi
duoc dé lai theo céc quy dinh khic néu cb);

- Céc khoan thu khéc theo quy dinh ciia phap lujt (néu c6).

3. Déi véi cép xa, phudng, thi tran:

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cin cif cach thirc
x4c dinh kinh phi giao @8 thuc hién ché d6 tr chii quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3
Théng tu nay va Nghi dinh s 29/2013/ND-CP ngay 8/4/2013 cia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mét sé didu ciia Nghi.dinh 56 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009
clia Chinh.phii v& chitc danh, s§ luong, mot s6 .ché dd, chinh séch doi véi can
b, cbng chirc & x3, phudmg, thi trin va nhitng ngudi hoat déng khong chuyén
trach & cAp x4, trinh Hoi ddng nhan dén cling cép quy dinh cu thé vé& phuong
thirc x4c dinh kinh phi giao dé thuc hién ché dd tir chu; tbng mirc khodn quff phu
cAp d6i véi nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach & clp x4, thon, t6 din
phé va mirc khoan kinh phi hoat déng ciia céc tb chirc chinh trj - x4 hdi & c4p x4,
thén, t0 ddn pho dam bao phu hgp vai tinh hinh thuc té cta dia phuong.

4. Piéu chinh kinh phi quéan ly hanh chinh duoc giao thuc hién ché d6 tr chi:

a) Kinh phi quan ly hanh chinh giao thuc hién ché d6 ty chi duge diéu
chinh trong céac trudong hop:

- Do didu chinh bién ché cong chitc theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh
s6 21/2010/ND-CP ngay 8/3/2010 cua Chinh phii v& quan Iy bién ché cong chic
ve} Khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh 56 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cta Chinh phu
vé vi tri viée 1am va co cau ngach cdng chirc va cac quy dinh c6 lién quan;

- Do nha nudc thay déi chinh sach tién luong, thay dbi dinh mic phén bb
du toan ngan sich nha nudc, diéu chinh ty 1é phan bé ngan sich nha nudc cho
Iinh vuc quén ly hanh chinh.

b) Khi phét sinh cac yéu tb 1am thay géi murc kinh phi d4 giao, co quan
thue hién ché db tu chi ¢6 vin ban d& nghi diéu chinh du toan kinh phi, giai
trinh chi tiét cdc yéu to lam tang, gidm dy toan kinh phi giri co quan quan ly clp
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tr.én truc tiég. Co quan quén1 1y c4p trén tryc tiép (truomg hgp khéng phai 14 don
vi Fiu toan cap I) xem x€t, tong hop du todn cia cic don vi clp dudi true thude
gt don v1 dy todn cap I. Co quan nha nuéc & Trung wong va dia phuong (don vi
dy toan cap I) xem xét du todn do cdc don vi truc thude 14p, téng hop va ldp du
toan cl}i ngén sach th‘uc_")c pham vi quéan Iy giri co quan tai chinh cing chp dé
trinh ¢4p ¢4 thdm quyén quyét dinh.

5. N&i dung chi kinh phi giao thic hién ché d6 tyu cha:

a) Céc khoan chi thanh toan cho ca nhé‘.n Tién luong, tién cdng, phu cép
luong, céc khoan déng gdép theo luong, tidn thudng, phic loi tip thé va cdc
khoan thanh todn khéc cho ¢4 nhan theo quy dinh.

b) Chi thanh toin dich vu cdng cong, chi phi thué mudn, chi vat tur vin
phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac,

c¢) Chi hgi nghi, cbng tic phi trong nuéc, chi cdc doan di cdng tic nudc
ngodi va don cac doan khich nuée ngoai vao Viét Nam.

d) Céc khoan chi dic tha phét sinh thudng xuyén hang nim theo chitc
nang, nhiém vy di dugc co quan c6 thdm quyén phin bd giao du toan thye hién,

d) Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sira chira
thudmg xuyén tai san cd dinh (ngoai kinh phi sira chita 16n, mua sam tai san c¢b
dinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Théng tu nay).

e) Cac khoan chi phuc vu cho céng tic thu phi va 1& phi theo quy dinh.

g) Céc khoan chi ¢6 tinh chét thudng xuyén khéc.

6. Str dung kinh phi dwgc giao dé thue hién ché @6 tu chu:

Cén ctr vao tinh hinh thue hién nhiém vu dugce giao, trong pham \(i kinh
phi dugc giao tu chil, Thi tredng co quan thuc hién che 46 tu cha ¢ quyen han
va trach nhiém:

a) Puoc quyét dinh bd tri s6 kinh phi duoc giao vao cic muc c@i cl}o pht
hop, duoc quyén diéu chinh gilra cdc myc chi néu xét thay can thiét dé hoan
thanh nhiém vy, bao dam tiét kiém va c6 hidu qua.

b) Puge quyét dinh miic chi cho timg ndi dung cong viéc"phﬁ hop vé1 dic
thil ciia co quan nhung khdng dwge vugt qua ché dg, tiéu chuan, dinh mirc chi
hién hanh do co quan nha nuée ¢ tham quyén quy dinh (trgng trudng hop quy
dinh khung mic chi thi khong dugc vugt qua mitc chi cu thé do B trudng, Thl:rl
tredng céc co quan Trung wong hodc Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé
truc thuge Trung wong quy dinh). Trudng hop céc hoat dong déc thu chua dugc
quy dinh tai cdc van ban phép luét thi Thi trudéng co quan duge vén dung quyét
dinh mc chi twong Ung vai cic cdng viée chia cac linh vye tuong tu di quy dinh
tai cac vin ban quy pham phép luét, nhung khong duge vuot qua dinh mirc chi
dd quy dinh va phai dugc quy dinh tai Quy ché chi ti€u ndi bd hodc phéi dugc
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Thu trudong co quan quyét dinh béng vin ban trong trudng hop chua dugc quy
dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd.

Viéc quyét dinh c4c muc chi duge quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd
theo quy dinh tai Khoan 9 Pidu 3 Théng tr nay va thuc hién quén ly, gidm sat
chi tiéu theo Quy ché d3 ban hanh.

¢) Co quan thuc hién ché @b tu chi quyét dinh giao khodn toan b hodc
mét phén kinh phi hoat dong thudng xuyén va kinh phi thuc hign céc hoat dng
nghiép vu dic thu thudng xuyén cho tung bd phan dé cha d6ng thuc hlén nhiém
vu. Viée quéan 1y va sir dung kinh phi khodn bao ddm ding quy trinh kiém soat
chi va chimg tir, héa don theo quy dinh ctia phép luat, trir mét s& khoan chi thue
hién khoan khong cin héa don theo quy dinh ciia B& Tai chinh, gbdm:

- Chi xay dung van ban quy pham phéap luét: Thanh todn khoan theo dinh
mirc phin bd kinh phi x4y dung van ban tinh trén vén ban hoan thanh quy dinh
tai Théong tu lién tich sé 192/2010/TTLT-BTC-BTP-VPCP ngay 2/12/2010 cta
Bo Tai chinh, B6 Tu phap va Vin phong Chinh phu hudng din lip dyu toén,
quéan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngén sach nha nude bio dim cho cong
tac xdy dung vin ban quy pham phép ludt va hodn thién hé théng phap Iuat va
Théng tu lién - tich sb 47/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 16/3/2012 cia Bo Tai
chinh; B& Tu-phap quy dinh viéc 1dp du toan, quan ly, sir dung va quyét toan
kinh phi ngin sach nha nudc bao dam cho cdng tic xay dung va hoan thién vin
ban quy pham phap luat ciia Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhén dén;

- Chi cong tac phi: Thanh toan theo murc khodn tién phu cdp luu trd, tién
thué phong nghi, phuong tién di lai; tha tuc ching tir quy dinh tai Théng tu sb
97/2010/TT-BTC ngay 6/7/2010 ciia Bd Tai chinh quy dinh ché d6 cong tic phi,
ché d6 chi td chirc cac cude hdi nghi dbi véi chc co quan nha nude va don vi sy
nghiép cong lap;

- Chi tién dién thoai cdng vy tai nha riéng va dién thoai di déng dbi véi cac
chitc danh lanh dao: Thuc hién thanh toan cho cédc chirc danh lanh dao theo mirc
khoan quy dinh tai Quyét dinh sd 78/2001/QP-TTg ngay 16/5/2001 ciia Thi
tudng Chinh pht quy dinh tiéu chuén, dinh mic sir dung dién thoai cng vu tai
nha riéng va dién thoai di dong déi véi can bd 1anh dao trong cc co quan hanh
chinh, ’d(m vi su nghiép, 1§ chirc chinh tri, cac t§ chic chinh tri - x3 hoi; Quyét
dinh s 179/2002/QD-TTg ngay 16/12/2002 sita di Quyét dinh sé 78/2001/Qb-
TTg ngay 16/5/2001 cta Thi tuéng Chinh phit; Quyét dinh sé 168/2005/QD-TTg
ngay 07/7/2005 sira d6i, bd sung quy dinh vé tiéu chufn, dinh mirc sir dung dién
thoai ban hanh tai Quyét dinh sb 78/2001/QB-TTg ngay 16/5/2001 ciia Thu tudng
Chinh phu; Théng tu s& 29/2003/TT-BTC ngdy 14/4/2003 cia B4 Tai chinh
huéng dan thuc hién Quyét dinh sé 179/2002/QD-TTg;

- Chi vin phong phidm: Pon vi cdn ¢ vao muc kinh phi thwe hign cua
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nim trude lién ké, xdy dyng mirc khodn kinh phi viin phong phim (but, gidy, sé,
bia tai liu...) theo don vi (Cuc, Vy, Phong, Ban...chuyén mén), theo timg c4
nhén, theo thing, quy hodc nim 8 thuc hién khoan.

d) Puogc quyet dinh sir dung toan bé kinh phi tiét kiém duoc theo quy dinh
tai Khoan 7 Diéu 3 Thong tu nay.

d) Duge chuyén kinh ph1 giao tir chii cudi nim chu'a su dung het sang
nim sau t1ep tuc sir dung (dm v6i cdc trudmg hop duge clp c6 thdm quyén cho

phep chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién) va phai chi tiét theo timg nhiém
vu tiép tuc thue hién vio nim sau.

e) St dung cdc khoan phi, 1& phi duoc dé lai theo dang ndi dung chi,
khong dl;r(_rc vuot qua mirc chi do co quan cé thdm quyén quy dinh tai vin ban
huéng dan sir dung phi, 1¢ phi dugc @€ lai. Pdi v6i nhitng mirc chi chua ¢ quy
dinh nhung cén thiét dé phuc vu céng viéc thi Thi trudng co quan duge vin
dung cdc murc chi twong Gng vGi cdc cdng viée tuong te dd duge quy dinh tai
céc vin ban quy pham phép luét hién hanh va quy dinh trong Quy ché chi tiéu
ndi bd cua co quan.

g) DSi véi cac khoén thu khic (ngoai thu phi, 18 phi dugc dé lai): Co quan
st dung céc khoan thu khac theo ding ndi dung chi, mirc chi khéng vugt qua
mure chi do co quan c6 thim quyén quy dinh tai vin ban huéng din sir dung
ngudn thu d6. Trudng hop mic chi chua ¢é quy dinh nhung cin thiét ¢ phuc vu
cong viée thi Thu truéng co quan duge van dung cac mirc chi tuong tng voi céc
cdng viée tuong tr da dugce quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat va phai
dugce quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, hodc phai dwge Thi
trudng co quan quyét dinh bing vin ban trong trudmg hop chua duge quy dinh
trong Quy ché chi tidu ndi bo.

7. Str dung kinh phi quén Iy hanh chinh tiét kiém duoc:

a) Két thiic nim ngan séch, sau khi hoan thanh cac nhiém vu duge giao,
co quan thuc hién ché d6 tr chit ¢6 s6 chi thye té thip hon sb dy toan dwgce giao
vé kinh phi thuc hién ché dd tu chi thi phan chénh 1&ch nay dugc xac dinh 1a
kinh phi tiét kiém.

- Céc hoat dong nghlep vu dic thiy; kinh phi mua sim, sira chita thlmng
xuyén giao thyc hién ché d6 tu chi, da thuc hién xong dly @i nhiém vy, khéi
lugng theo du todn duge duyét, dam bao chét luong thi kinh phi chua sir dung
hét 12 khoén kinh phi tiét kiém.

- Céc hoat déng nghiép vu dic thu; kinh ph1 mua sim, sira chira thudng
xuyén di giao kinh phi thyuc hién che dd tu chi néu khong thuc hién nhiém vu
d3 giao, khong thuc hién dy da s6 lugng, khdi lugng cdng viéc, hodc thye hién
khéng dam béao chit luong thi khdng dugc xdc dinh 13 kinh phi tiét kiém va phai
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ndp trd ngdn sich nha nudc phin kinh phi khéng thuc h’ién; trudng hop néu
duoc chp c6 thim quyén cho phép chuyén sang nam sau tiép tuc thirc hﬂ1q:n gbao
gdm ca trudng hop cong viéc dang thuc hién do dang) thi dugc chuyén s:c") du
kinh phi sang ndm sau d8 tiép tuc thyuc hién cong viée do va dugc phén b6 vao
kinh phi giao tir chd cia nam sau; a6i v6i cong vige dd thuc hién mdt phan thi
duge quyét toan phén kinh phi d4 trién khai theo quy dinh.

b) Kinh phi tiét kiém duoc sir dung cho céc ndi dung sau:

-Bb sung thu nhap cho cén bd, cdng chirc va nguoi lao dong;

- Chi khen thuéng: Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, c4
nhan theo két qua cdng viée va thanh tich dong gop ngoai ché d§ khen thudng

' theo quy dinh hién hanh cta Ludt Thi dua khen thudng;

- Chi cho cic hoat dong phuc lgi tip thé: Hb trg cdc hoat dong doan thé;
hd tro cac ngay 18, tét, cdc ngay k¥ niém (ky niém ngay phu nit Viét Nam, ngay
thuong binh liét s¥, ngay quén d6i nhan dén...), trg cip khé khin thudng xuyén,
dét xudt; tro cép dn trua, chi déng phuc cho can b, céng chirc va ngudi lao
ddng cta co quan; trg cAp hiéu, hy, tham héi 8m dau; tro cép nghi huu, nghi mét
strc; hd trg cho can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thye

-hién tinh gianbién-ché; chikham sickhoe dinh k¥, thudc y tétrong cogquan; chi

xdy-dung, sira chifa cac cdng trinh phuc lgi;

- Trich 1ap qu§ du phong dé &n dinh thu nhip cho can bd, cong chirc: $6
kinh phi tiét kiém duoc, cudi ndm chuwa si dung hét dugce chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhép. _

¢) Thi trudng co quan thuc hién ché d tu chi quyét dinh phuong 4n st
dung kinlrl phi tiét kiém néu trén trong quy ché chi tiéu ndi bé clia co quan sau
khi d3 théng nhét y kién bang vin ban véi td chirc cong doan co quan.

8. Chi tra thu nhép ting thém cho can b, céng chirc va ngudi lao dong:

a) Cach xéc dinh:

Trong pham vi nguén kinh phi tidt kiém duoe, co quan thuc hién ché d6
tu chil duge 4p dung hé sb ting thém quy tién luong tdi da khéng qua 1,0 (mét)
12n so vdai tién luong ngach, bac, chitc vu do nha nude quy dinh dé tra thu nhap
ting thém cho cén bd, cdng chirc va ngudi lao dong. Quy tién luong dé tra thu
nhdp ting thém mot ndm dugce xac dinh theo cong thire:

QTL = Lmin x K1 xK2 xL x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy¥ tién lwong ngach, bac, chirc vu clia co quan duge phép tra
ting thém toi-da trong nim; '

Lmin: La mic luong co s& (ddng/thdng) hién hanh do nha nuée quy dinh;
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K1: Lahé 56 diéu chinh tang thém thu nhap (ti da khéng qua 1,0 1n);
K2:La hé s6 luong ngach, bic, chirc vy binh quén cua co guan;

‘L: La 5 bién ché duge giao va s8 lao dong hop ddng khéng xac dinh thoi

han doi véi mét s6 chirc danh theo quy dinh ciia phép luat va dugc cp 6 thidm
quyén phé duyét.

b) Tra thu nhép ting thém:

) Trén co s tfmg ngudn kinh phi dugc phép chi trén ddy, co quan thuc hién
ch& d6 tu chi quyét dinh phuong 4n chi tra thu nhép ting thém cho timg céan bé,
cong c’hl'rc va ngudi lao (,ic’_ing (hodc cho timg bd phén truc thudc) theo nguyén tic
phai gén véi hiéu qua, két qua cdng viée cla timg ngudi (hodc timg bd phéan truc
tht}(f)c). Nguoi nao, bd phin ndo co thanh tich déng gép dé tiét kiém chi, c¢é hiu
sudt cdng tac cao thi dugc trd thu nhdp ting thém cao hon; khéng thuc hién viéc
chia thu thip ting thém cdo bing binh quin hofc chia theo hé sb luong. Mire chi
tra cu thé do Thit truéng co quan quyét dinh sau khi théng nhét y kién véi tb chirc
cong doan co quan.

9. Xy dung va thuc hién Quy ché chi tidu ndi bd, Quy ché quan Iy sir
dung tai san cOng:

a) Pé chu ddng st dung kinh phi tu ch dugce giao, quan ly s dung tai
san cong ding muc dich, tiét kidm va cé hidu qua, co quan thwe hién ché d6 tu
chi cé trach nhiém x4y dung Quy ché chi tiéu néi bd va Quy ché quan Iy su
dung tai san c6ng theo ndi dung hudng din tai Miu sé 01 kém theo Théng tu
ndy, lam cén cir cho cén bf, céng chirc va ngudi lao ddng trong co quan thyc
hién, Kho bac Nha nuéc kiém so4t chi.

b) Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan 1y sit dung tai san coéng do Thu
trudng co quan thuc hién ché d6 ty cht ban hanh sau khi ¢é y kién tham gia clia
t4 chirc céng doan co quan va phai dugc cong khai trong toan co quan, phai giri
dén Kho bac Nha nudc noi co quan mé tai khoan giao dich dé kiém soét chi theo
quy dinh, co quan quan 1y cdp trén (dbi véi co quan thyc hién ché d6 tu chi la
don vi dy todn cip duéi truc thude) holdic co quan tai chinh cling cip (d6i véi co
quan thuc hién ché @4 tu chi khong cé don vi dy toan clp duéi truc thude) dé
theo doi, giam sat.

¢) Viée xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan 1y st dung tai
san cong can tip trung chi yéu vio céc linh vyuc sau:

- Cir can bd, cdng chirc va ngudi lao déng di cong téc trong nude, ché df
thanh toan tién phu c4p lwu trd, tidn thué phong nghi, khoén phuong tién di lai
cho nhing trudng hop thuong xuyén phai di cong tac;

- Quan ly, phén bd kinh phi, st dung vin phong phém trong cac Vy, Cuyc,
Phong, Ban hoic céc t6 chirc twong duong thude co quan;
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- Quan ly, str dung va phén bd kinh phi thanh toan tién cudc st dung dién
thoai cong vu tai co quan cho ttmg dhu may dién thoai hodc timg don vi trong co
quan; tiéu chuin, dinh mic st dung, thanh toan cude phi dién thoai cong vu tal
nha riéng vi dién thoai di dong dbi véi cén bf, cong chic lanh dao, quan Iy
frong co quan,

- Quén 1y, st dung va phén b kinh phi st dung 6 t6, xéng dau theo timg
Cuc, Vu, Phong, Ban hoic céc tb chirc tuong dwong thuge co quan;

- Quéan ly va sir dung may didu hoa nhiét d8, st dung dién thip sang;

- N&i dung chi, mc chi thuc hién cic nhiém vy déc thu.

d) Khi xdy dung Quy ché chi tiéu ndi b, Quy ché quan 1y sir dung tai sin
cdng, co quan thuc hién ché d6 tr chii phai cin ¢t vao ché df, tiéu chuan, dinh
mirc chi hién hanh do co quan nha nuée ¢6 tham quyén ban hanh, tinh hinh thye
hién cta cac Cuc, Vu, Phong, Ban hoiic cic t0 chirc tuong duong trong thdi gian

qua, kb4 ning ngudn kinh phi duoc giao d& quy dinh. Muc chi, ché d6 chi, tiéu-

chudn, dinh mitc hodic ché d6 khoan trong Quy ché chi tiéu ndi bd khong dugc vugt
qua ché dd, dinh murc, tiéu chuén do co quan nha nude cd tham quyén ban hanh.

d) Truong hop Quy ché chi tidu ndi bd co quan xiy dung varet qué ché a6,
tidu chuan, dinh mirc do co quan cé thdm quyén ban hanh thi co quan quan ly
cap trén hofic co quan tii chinh c6 trach nhiém yé&u cdu co quan ban hanh Quy
ché chi tiéu ndi b dieu chinh lai cho phit hop.

e) Thuc hién Quy ché chi tiéu néi bd, co quan phai bao ddm co chimg tu,
hod don hop phip, hop 1€ theo quy dinh (trir c4c khoén kinh phi khoan theo quy
dinh tai Diém ¢ Khoan 6 Diéu 3 Théng tu nay).

Pidu 4. Kinh phi giao nhung khéng thue hién ché do tu chi

Ngoai kinh phi quan 1y hanh chinh gjao dé thuc hién ché d6 ty chu quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 3 Thdng tu ndy, hang nim co quan thuc hién ché db tu
chit con duge ngan sach Nha nude bd tri kinh phi dé thuc hién mot sé nhiém vu
theo quyét dinh cia co quan cé thdm quyén giao, gbm:

1. Chi sira chita 16m, mua sim tai san cé dinh, gbm:

a) Kinh phi mua xe 6 t6 phuc vu cdng tic.

b) Kinh phi stra chita 1én tru s&, mua sim tai san ¢d dinh cé gid trj 16n ma
kinh phi thudng xuyén khéng dap tmg duge va di dugc clp cé thim quyén phé
duyét theo ké hoach. ‘

¢) Kinh phi thyc hién @& an cép trang thiét bi va phuong tién 1am viéc
dugc cap c6 thim quyén phé duyét (néu cé).

2. Chi déng nién liém cho céc td chirc qubc té, vén dbi tmg céc du 4n theo
hiép dinh (néu co).
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3. Chi thyc hién céc nhiém vy dugc cép c6 thdm quyén giao:

a) Kinh phi thyue hién cdc nhiém vy d6t xuit dugc cap c6 thdm quyén giao
sau thai diem co quan di dugc giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chi.

b) Kinh phl b6 tri @& thyc hién céc nhiém vy dic tht nhar: Kinh phi hé tro,

bdi dudng, phu cp cho té chic, ci nhan ngodi co quan di c6 ché d6 ciia Nha
nudc quy dinh.

¢) Kinh phf tb chitc cac hdi nghi, hdi thao qudc t& duge bé tri kinh phi riéng;
kinh phi thuc hién cdc D€ 4n, Chuong trinh dugc cip cé thAm quyén phé duyét.
4. Chi thye hién cde nhiém vu dic tht dén thoi diém 14p du todn chua xéc

dinh dugc khéi hmng cong viée, chua c6 tidu chudn, ché do dmh muc quy dinh
cla co quan c6 thim quyén.

5. Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché.

6. Kinh phi thic hién céc chuong trinh muc tidu quéc gia.

7. Kinh phi d2o tao, bdi dudng cén bd, cdng chitc.

8. Kinh phi nghién ctru khoa hoc, kinh phi su nghiép kinh té, kinh phi su
nghiép moéi truong, kinh phi su nghiép khac theo quy dinh timg linh vuc (ncu
c0), kinh phi sy nghiép bao dam xa hoi, kinh phi thyc hién cac ndi dung khong
thuong xuyén khéc.

9. Vén dhu tur x4y dung co ban theo dy an dugc duyét.

Viéc phan bd, quan 1y, st dung céc khoan kinh phi va vé_n dAu tur x4y dung
co ban dugc giao néu trén thue hién theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nude.

Pidu 5. Lip du toan, phin bd, giao du toan, hach toin va quyét todn
kinh phi

Viéc 1ap du todn, phin b, giao du toan, hach toan va quyét toén thucz hién
theo cdc quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc; Théng tu nay hudng dan cu the mot
s6 no6i dung nhu sau:

1. V& lap du toan: i

Hang nim, cin cir vio cic vin ban huéng din ldp dy todn cua Bo Tai
chinh va huéng din clia co quan quan 1y cdp trén, cin cl vio tinh hinh thuc ,l"ﬁén
nthiém vu cta nim trude va dir kién cho nam ké hoach, co quan thuc hién ché d§
tu chd 14p du todn ngan sich theo dung quy dinh, trong d6 xac dinh va thé hién
rd dir todn chi ngin sach quéan 1y hanh chinh dé nghi giao thyuc hién ché dé tu
chit va dy todn chi ngén sach giao nhung khdng thyc hién ché d6 tu chu theo
Mau s6 02 kém theo Thdng tu nay; c¢é thuyét minh chi tiét theo ndi dung cong
viée, g co quan chi quén cip trén hoiic co quan tai chmh cung cap Cor quan
chu quan cép trén tong hgp giri co quan tai chinh cling clp theo M3u sb 02 va
M3u 56 03 kém theo Théng tur ndy.
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2. V& thdm tra, phén b6 va giao du todn chi ngén sach nha nude:

a) Can cr dy toan chi ngin séch duge cép c¢6 thim quyén giao, co quan
chii quan cép trén (don vi du toan cip I) phan bb va giao du todn chi ngan sach
nha nuée cho cic co quan thwe hién ché d6 ty cha chi tiét theo hai phan: Phén
du toan chi ngén sach nha nuéc giao thuc hién ché d6 tu chi va phan du toan chi
ngan sach nha nudce giao nhung khéng thyc hién ché dé tu chit; tdng hop/thim
tra phin bd du toan cho cac don vj truc thujc theo Miu s6 04 kém theo Théng
tur nay; giao du toan cho don vi truc thude theo Miu s 05 kém theo Thong tu
ndy sau khi ¢6 v kién tham tra cta co quan tai chinh cling cép.

Dé6i voi co quan khong ¢6 don vi du toan tryc thude, can ci vao dir todn
chi ngan sach dugc cdp cé thdm quyén giao, co quan thyc hién ché 6 ty cha
phan bb dy toan dugc giao theo hai phin: Phin dy toan chi ngan sach nha nude
giao thuc hién ché d6 tu chd va phén dyu toan chi ngin sach nha nudc giao
nhung khéng thuc hién ché dé tu chu giri co quan tai chinh ciing cip d& thim tra
theo quy dinh.

Péi v&i phan kinh phi te cha phan bé va ghi 16 kinh phi thuc hién timg
hoat dong nghiép vu dic thy; kinh phi mua sém, stra chira thudng xuyén theo du
toan, sb. hrong, khéi. Jduong.dirge duyét.

- D6ivisphin kinh phi giao nhungkhéng thuc-hién ché @6 tir chi-phan bd
rd kinh phi thyc hién cac nhiém vy (mua sim, sira chita 16n, chi hoat déng
nghiép vy déc thli va cdc nhiém vy khdng thuc hién ché db tu chu khac theo quy
dinh tai Diéu 4 Thoéng tu nay).

b) Co quan tai chinh thim tra phan bd du toan ctia cic don vi dr toan cép I
theo MAu sé 04 kém theo Théng tu nay.

¢) Khi rit du toan tir Kho bac Nha nuée, co quan thuc hién ché do tr chi
phai ghi 16 ndi dung chi thude ngudn kinh phi dugc giao thuc hién ché db tu
chti, nguén kinh phi giao nhung khéng thuc hién ché 86 tu chi,

3. V& tam chi thu nhép ting thém, chi phuc loi va chi khen thudng:

3.1. Trong nam, co quan thuc hién ché d6 tu cha duge tam umng tir du todn
da giao thyc hién ché d6 tir chu dé chi thu nhép ting thém, chi cho cac hoat ddng
khen thudng, phic lgi.

3.2. Muc tam chi:

a) Pé dong vién can b, céng chitc va ngudi lao déng phin déu hoan
thanh nhiém vy, thure hanh tiét kidém chéng lang phi; cin cit tinh hinh thyc hién
clia quy trudc, néu xét thiy co quan ¢6 kha nang tiét kiém duoc kinh phi; Thu
trudng co quan cin ¢t vao s kinh phi c6 thé tiét kiém dugc dé quyét dinh tam
chi truéc thu nhép ting thém cho cén bd, cong chirc va nguoi lao dong trong
¢ quan theo quy. Mirc tam chi hang quy t6i da khéng qua 60% quy tién luong
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ngach, béc, chire vy do nha nuéce quy dinh trong mét quy cia co quan.

b) Trong nam, Thi truéng co quan cin cfr véo sd kinh phi cé kha nang
tiét kiém dugc dé quyét dinh tam chi trude dbi véi cac hoat dong phuc lgi, chi

khen thuéng dinh ky hodc dét xudt cho tap thé, c4 nhan va hach to4n theo dai
khoan tam chi. '

¢) Két thiic nam, trudce ngdy 31/01 nim sau, co quan thuc hién ché do tu
chti phai 1dp bdo cdo ket qué thue hién ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém cia co
quan minh glii co quan quan 1y cép trén tryc tiép, trong d6 cin béo céo ddnh gia
13 cac ndi dung d4 giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chi theo néi dung:

- Nhiém vu dic thy; kinh phi mua sém, stra chita thuong xuyén da thuc
hién (du todn giao; khoi lugng, so lugng; chat lwgng céng vige thure hién);

- Nhiém vu dic thi; kinh phi mua sim, sira chita thucmg xuyén di giao du
toan nhung khong thuc hién;

Trén co s& bao cdo néu trén co quan thue hién ché d6 tu chi tu x4c dinh
s6 kinh phi tiét kiém dwoc cia nam trude giri Kho bac Nha nuéce noi giao dich
d4 thanh toén thu nhép ting thém theo ché dé quy dinh. Trén co s& vin ban ¢é
nghi clia co quan, Kho bac Nha nuéde lam thil tuc thanh toén thu nhép ting thém
cho co quan thuc hién ché d6 tu chi (bao gdm ca thanh todn sé da tam chi va
thanh toan truc tiép) bao dam khéng vuot qui mirc tbi da quy dinh; quyét toan
s6 tam chi ddi véi cac hoat dong phiic lgi, khen thudng.

Khi quyét to4n ciia co quan duoc cip c6 thAm quyén phé duyét, trudng
hop s6 kinh phi thuc tiét kiém cao hon, co quan duge tiép tuc chi tra thu nhép
tang thém ho#c chi cdc hoat ddong phuc loi, chi khen thudng theo ché d quy
dinh. Trudmg hop s kinh phi tiét kiém thip hon sé co quan thuc hién ché 46 ty
chii xéc dinh, cin cfr vao quyét dinh cla co quan c6 thdm quyeén va dé nghi cua
co quan thuc hién ché dg tu chy, thi Kho bac Nha nuéc 1am thu tuc thu hdi bing
cach trir vao kinh phi tiét kiém nim tiép theo cta co quan.

4. V& hach toan ké toén: ;

a) D&i v6i céc khoan chi thuc hién ché @6 tir cha dugce hach toan vao cac
muc chi cia myc luc ngan sach theo quy dinh hién hanh.

b) Péi v&i mét sb khoan chi tir ngudn kinh phi tiét kiém duge hach toan
nhu sau: Khoén chi tra thu nhép tang thém cho c¢an bg, cdng chirc, hach toén vao
muc 6400-c4c khoan thanh toan khac cho ¢4 nhan, tiéu muc 6404-chi chénh 1&ch
thu nhap thyc té so vai luong ngach béc, chitc vu; khoan chi khen thudng, hach
toan véo muc 6200-tién thuodng, tidu myc 6249-khac; khoan chi phiic 1¢i va trg
¢ip thém ngoai nhitmg chinh sich chung cho nhimg ngudi tu nguyén v& nghi
viéc trong qua trinh t& chitc sip xép lai lao ddng, hach todn vao muc 6250-phic
loi tap thé, tiéu myuc 6299-khac cia myc luc ngan séch nha nude.
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Chuong 3
TO CHU'C THU'C HIEN
Pidu 6. T6 chire thyre hign ‘
1. Trach nhiém clia co quan thuc hién ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém:

a)} Thu truong co quan thuc hién ché d6 tur chi chiu trach nhiém trudc
phép luat v& cdc quyét dinh clia minh trong viée quan 1y, st dung bién ché va
kinh phi quén ly hanh chinh duogc giao. '

b) Thue hién céc bién phap tiét kidm trong viéc sit dung bién ché va kinh
phi quan 1§ hanh chinh; ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quén ly, st
dung tai san coéng, td chire thao luan dan chuy, théng nhét trong co guan nhim
thyc hién tét cdc muc tiéu va nhiém vu dugc giao.

¢) T6 chire thire hién Quy ché dan cha, Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché
quan ly, st dung tai san cong, cdng khai tai chinh trong viée quan Iy va st dung
bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh trong co quan, trong d6 phai céng khai tai
hoi nghi cdn by cong nhan vién chirc mét s6 ndi dung: nhu cu bién ché ting
thém, cac khoan chi doan di céng tic nuwdc ngodi, mua sdm xe 6 0, mua sim,
stra chita tai san va chi tiéu tiép khach, héi nghi... theo dbi tuong st dung, tiéu
chuén dinh mic 8 tao diéu kién cho tb chirc cong doan va can bg, cong chirc va
ngudi lao dong trong co quan duge tham gia thyc hién va giam sat thuc hién
phuong 4n str dung bién ché, kinh phi theo quy dinh ctia nha nudc.

d) Hang nim bdo cdo két qua viée thyc hién ché d6 tw chu véi co quan
chit quan cip trén hodc co quan tai chinh, néi vu ciing cip (trudng hop co quan
khéng c6 don vi cdp dudi truc thude) theo Mau sb 06 kém theo Théng tu nay.

2. Trach nhiém cihia B trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan
thugc Chinh phit, Chi tich Uy ban nhan din céc tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong;

a) Cin cir véo kinh phi quan 1y hanh chinh duge co quan c¢6 thdm quyén
giao, Thi trnirdng co quan chi quan thyc hién giao kinh phi quéan 1y hanh chinh cho
céc don vi dy toan trye thudc, trong d6 chi tiét dur toan kinh phi quan Iy hanh chinh
giao dé thuc hién ché d6 tu chu theo céc nhiém vy va du toan kinh phi giao nhung
khéng thue hién ché d6 tw chi theo quy dinh tai Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP va
Nghi dinh s6 117/2013/NB-CP ciia Chinh phu stra ddi, bd sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP va huéng din tai Théng tu nay.

b) Chi dao, huéng din cic co quan truc thude td chire thuc hién ché d6 tu
chil, tir chiu trach nhiém vé st dung kioh phi quan ly hanh chinh theo quy dinh
ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ctia Chinh

- phtt stra d6i, bd sung mot s6 didu caa Nghi dinh s 130/2005/ND-CP va huéng

dan tai Théng tu nay.
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.. ©) T0 chic kiém tra, gigm sét vigc thuc hién ché dd ty chd, tir chiu trach
n%ue,:m vé sir dung kmh phi quén Iy hanh chinh ciia cac co quan truc thude. C6
bién phép gidi quyét, thao g8 nhitng khé khin, vuéng mic trong qué trinh trién
khai thue hién hodc xt ly ky Iuit dbi véi cac tb chirc, cé nhén ¢é vi pham theo
quy dinh cta phép lujt.

' d) T4 chire xét duyét quyét toan cia céc co quan truc thude, trong dé phai
xac dinh 8 mirc d6 thuc hién déi voi céc nhiém vu dic thi, kinh phi mua sim,
sta chita thuong xuyén da giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chd ciia co quan
trie thude 1am cén e xéc dinh s8 kinh phi tiét kiém.

d) Hang nam, tb chite dénh gis, bao cdo két qua thuc hién ché db tr chi, ty
chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quén Iy hinh chinh cta B, nginh, dia
phuong giri B4 Tii chinh, B Néi vu dé tdng hop béo cdo Thii tuéng Chinh phit
theo Mau 50 07 kém theo Théng tir ndy.

3. Trich nhiém ciia B4 Tai chinh

a) Chi dao, kiém tra tinh hinh, tién d¢ thuc hign ché @6 ty chi, tur chiu
trach nhiém vé sir dung kinh phi quén Iy hanh chinh cia cdc B, co quan ngang
B§, co quan thuge Chinh phit, Uy ban nhan dan tinh, thinh phd trgc thtge- Trung
uong dé bao cdo Thi tudng Chinh phi két qua thue hién. A e

b) Chu tri, phbi hop véi B§ Noi vu tdng két, danh gia th . ‘dinh
130/2005/ND-CP va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ciia Chinh phit stta d5i, bé
sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP va Thﬁng,m niy vao quy
IV nim 2017. T

4. Trach nhiém cia Kho bac Nha nudc cac cap:

rc hién Nghidinh

i

a) Tao diéu kién cho céc don vi thuc hién ché do tu cha rat dy todn kinh
phi dugc nhanh chong va thuan tién.

b) Thue hién viéc kiém soét chi theo quy dinh hién hanh va huéng din tai
Théng tu nay. Pugc quyén tir chéi chip nhan thanh todn cac khoan chi vugt dinh
mirc do co quan ¢6 thim quyén ban hanh. Trudng hop co quan ¢6 sb chi vuot qua
mirc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi b6 nhung khéng vuot qué mirc chi do co
quan c6 thAm quyén ban hanh thi Kho bac Nha nudc chi chip nhén cho thanh
toan khi ¢6 vin ban dé nghi cita Thi trudng co quan thyc hién ché d6 tu chiL.

¢) Trudmg hop co quan thyc hién ché d6 ty chii chua giri Quy ché chi tiéu
ndi bd dén Kho bac Nha nuéce noi co quan m¢ tai khoan giao dich, Kho bac Nha
nuée thue hién vide kiém sot chi theo cdc ché d6 chi tidu hién hanh do co quan
nha nude c¢6 thim quyén ban hanh.

d) Cudi nam, thurc hién chuyén s kinh phi thurc hién ché d6 ty chi (tr
céc khoan khéng duge phép chuyén sang nim sau), kinh phi tiét kiém chua st

v
v
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dung hét chuyén vao quy du phong én dinh thu nhéip sang nim sau tiép tuc st
dung.

Pidu 7. Pitu khoan thi hanh

1. Théng tu lién tich nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 18 thang 7 nam
2014 va duogc dp dung ké tir nim ngan sach 2014.

2. Bii b cc quy dinh v& ché do tw chii, ty chiu tréch nhiém vé sit dung
kinh phi quan ly hanh chinh déi vdi cac co quan nha nude tai Thong tw lién tich
s 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngdy 17/1/2006 cua Lién tich B Tai chinh, B§
N6i vu va Théng tir lién tich s& 71/2007/TTLT-BTC-BNV ngay 26/6/2007 sira
dbi, bd sung Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV.

3. Trong trudmg hop vin ban quy pham phép luat dugc din chiéu 4p dung
tai Thong tu ndy duoc sira d8i, bd sung hodc thay thé béi vin ban quy pham
phap luit méi thi 4p dung theo viin ban méi 6.

4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, viréng mic, d& nghi cic co
quan, don vi kip th&ri phan 4nh v& Bo Tai chinh, B4 Noi vu dé nghién ciru sira
do1, bo sung cho phu hop./.

¥w

Noinhin:

- Ban Bi thu Trung uvong Pang;

- Thii tuéng, cidc Phé Thi tirdng Chinh phu;

- Vin phdng Trung uong va céc Ban cia Dang;

- Vin phong Tong Bi thr;

- Van phdng Qudc hoi;

- Van phong Ch tich nudéc;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa 4n nhén dan t6i cao;

- Vian phdng Chinh ph;

- Ki€ém toan nha nudc;

- Céc B§, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phi;
- Co quan Trung wong cia cic Poan thé;

- HDND, UBND céc tinh, TP trye thude Trung wong;

- S¢ Tai chinh, KBNN cc tinh, TP tryc thujc Trung uong;
- Cyc Kiém tra vin ban- B$ Tu phdp;

- Céng béo, Cong TTDTCP,

- Website: B Tai chinh, B& Ngi vy;

- Ciéc don vi thugc B Tai chinh;

- Luu: BTC (VT, HCSN), BNV (VT, TCBC).
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MAu s6 01
HUONG DAN NQI DUNG XAY DUNG QUY CHE QUY CHI TIEU
NOI BQ, QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
CUA CAC CO QUAN THUC HIEN CHE BQ TU CHU
(Ban hanh kém theo Théng tie lién tich 6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thdng 5 ndm 2014 cia Bé Tai chinh-Bé Néi vuy)
Ban quy ché chi tidu ndi by, quy ché quén 1y sir dung tai san céng do co quan thuc
hién ché dd tir ch xay dung bao gdom cic ndi dung chinh sau day:

1. Muc dich xiy dyng quy ché:
Néu rd xay dung quy ché dé dat dugc muc dich gi? nhu:
- Tao quyén chii dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thﬁ truedng co quan;

- Tao quyén chu déng cho can bd, cdng chire, nguoi lao dong trong co quan hoan
thanh 5t nhiém vu; :

- Str dung tai san cong dang muc dich, cé hiu qua;

- Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.

2. Nguyén tic xiy dyng quy ché:

Khi x4y dyng quy ché phai bio dam dugc mét s nguyén tic sau:

a) Khong duogc vuot qua ché d9 chi hién hanh do co quan c6 thdm quyén quy dinh;
b) Phai pht hgp véi hoat ddng dic thi cia don vi; '

c) Phai bao dam cho co quan va can bd, cdng chirc, ngudi lao déng hoan thanh nhiém -

vu duge giao;
d) Phai bao dam quyén 1¢i hop phap cho can b, céng chire, néu&ri lao d@dng;
d) Moi viéc chi tiéu phai bdo dam cé di hoa don, chimg tir hop phap;
e) Phai dugc thao luln rong rii, dan chu, céng khai trong co qﬁan;
g) Phai ¢6 y kién tham gia ciia td chirc cong doan don vi bang vin ban.
3. Ciin ot dé xay dung quy ché: '
Xay dung quy ché cin dira vao cin ot sau:

a) Che d6, tiéu chudn, dinh mirc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha nuédc co6
thdm quyén quy dinh; ¢

b) Can ctr tinh hinh thyc hién qua céc ndm vé chi tidu va sir dung tai sén tai co quan
(timg Vuy, Cuc, Phong, Ban...); ;

¢) Céan cir vao chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu duge giao ‘trong nim;

d) Dy toan chi ngan sach duoc giao thuc hién ché dé tu chu.
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4. Nji dung xiy dung Quy ché chi tidu ndi bg:

Co quan thue hién ché d6 tu chi xay dimg Quy ché d mdt sé linh vue chi yéu sau:

a) V& sir dung vin phong phém:

- Can cfr mbrc st dung vin phong phim (bat viét, but phuo, gidy phé t6, muc in, myc
mdy photocopy, cdp dung tai li¢u ...) cia timg chuc danh cbng chirc hodc cia timg Vu,
Cuc, Phong, Ban... chuyén mén hodc nhom cdng tac trong co quan 1 hodc 2 nim trude dé
xéc dinh mirc khodn bing tién (hodc hién vit) cho phit hop.

- Co quan c6 thé xay dung mtc khoan sir dung vin phong phim cho timg Vy, Cuc,
Phong, Ban trong don vi, quy dinh thoi gian st dung, cdp mdi d6i véi mot s6 loai van
phong phim.

b) Vé sir dung 6 td phuc vu cong tac:

- Can ¢ vao yéu cau cbng téc cua timg Vu, Cuc, Phong, Ban.. va thuc té sir dung
xing xe di cong tic trong 1-2 nim vira qua dé x4y dung mirc giao khoan kinh phi st dung
xdng xe cho timg don vi cho phu hop.

- Quy dinh céc trudng hop, ddi tuong duge st dung xe cong khi di cdng tac; quy dinh
vide xir Iy dbi voi cac truong hop sir dung xe khong dung quy dinbh.

¢) V& sir dung dién thoai:
- Vésir dung dién thoai tai cdéng sé:
Cin cir thuc té cude phi sir dung dién thoai tai co quan trong 1-2 nam truée dé xay

dymg muc khoan kinh phi thanh todn cuéc sir dung dién thoai tai co quan cho phu hop véi
timg dau may dién thoai hodc theo timg don vi (Vy, Cuc, Phong, Ban..).

- Vésir dung dién thoai cng vu tai nha riéng va dién thoai di déng:

Cin cir Quyét dinh ctia Thii twéng Chinh phii v& viée ban hanh Quy dinh tidu chuin,
dinh mirc sir dung dién thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi véi can bd
linh dao trong cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép, td chirc chinh tri, cac td chirc
chinh trf - x4 hi va Thong tv huéng din cha B§ Tai chinh, co quan quy dinh cu thé déi
tuong duge trang bi, mirc khoan thanh toan cudc phi sir dung dién thoal hang thang bing
hoc thap hon mirc quy dinh ctia Thi tuéng Chinh pht; quy dinh v& viéc thanh todn chi
phi stra chita, thay thé dién thoai...

d) V& st dung dién trong co quan:

Quy dinh vé sir dung méy didu hoa nhiét d9, dién thip sang nhu: Khi nhiét do ngoai
trdi cao bao nhleu ma&i duorc sir dung diéu hoa nhiét dd, ra khoi phong lam viée phai tt
maéy didu hoa, ra v& phai tit hét dién trong phong (trir trudng hop dic biét).

d) Quy dinh thanh toén céng tdc phi:

Quy dinh vé& cir can bd, cdng chitc, ngudi lao dong di céng tac trong nude, ché 4o
thanh toédn tién phu cap luu tri, tién thué phong nghi, phuong tién di lai.




e) Céc ndi dung chi thue hién nhiém vu (bao g6m c4 cac nhiém vy dic thi): Quy dinh
ndi dung chi, mte chi,

g) V& tra thu nhdp ting thém cho can bd, cdng chire, ngudi lao dong:

- Ciin ot vao sb tiét kiém duoc cia nim trude va kha ning tiét kiém dugc cta nim ké
hoach dé xay dyng phuong én tra thu nhap ting thém cho can b6, céng chirc, ngudi lao
dong.

- Phuong an tra thu nhip ting thém c6 thé tra truc tiép cho timg can b, cong chie,
nguoi lao ~dong hodc tra cho timg b$ phén (Vu, Cuc, Phong, Ban..) dé céc bd phan d6 chi
tra truc tiép cho cén bo, cong chire, nguoi lao dong.

- Phuong 4n tra thu nhép ting thém dya trén hidu suét céng tac cla timg cén bo, cong
chirc, ngudi lao déng hojc timg b phén (Vy, Cuc, Phong, Ban..) duoc phén loai binh bau
theo A, B, C...(hodc chidm diém theo cdc nhiém vy hoén thanh céng viéc trong nim);
luong ngach, bic, chirc vu. Tir d6 x4y dung hé sd tra thu nhip ting thém cho c4n bg, cbng
chirc, ngudi lao dong.

5. Quy dinh vigc x@ Iy vi pham va gidi quyét cac triromg hop diic biét khi sit dung
virgt mire khoan:

a) Cin i vao cdc mirc khodn chi trong quy ché chi tiéu ndi bé di khoan cho c4 nhan
hodc cac Vu, Cuc, Phong, Ban; cudi thang hodc cudi quy, trén co s& két qua thuc hién:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén cée linh vuc d3 c¢6 quy dinh
cia nha nude thi xir Iy theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot dinh mitc quy dinh tai quy ché chi tidu ndi bd dbi véi nhimg linh
vuc chua cé quy dinh cia nha nudc thi don vi phai chiu trdch nhiém xir 1y hodc phai tru
vao kinh phi tiét kiém nam sau.

b) Quy dinh cac trrdng hop sir dung virgt mire giao khoan thi dirgc xem xét bd sung
thém murc giao khoén, cap duyét bé sung mirc giao khodn; cac trirong hop vugt phai thu
hoi tir ca nhin nép lai cong quy; trudmg hop vuot phai giam trir tiét kiém nim sau...
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Mauso 2

DY TOAN NGAN SACH NHA NUGC NAM....
Diing cho don vi stt dung ngdn sdch bdo cde dor vi dy todn cdp trén,
Don vi du todn cdp I bdo cdo co quan Téi chinh, Ké hoach va Péu tu cing cdp
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thdng 5 ndm 2014 cua B Tai chinh-Bé Néi vu)

Loai

Khoan | Muc

Nb6i dung

Thure
hién

nim
trude

Don vi tinh: triéu dong

Nim hién hanh Du toédn

Dy todn | Uéc TH | namKH

A rs
Tong so

Chi thuong xuyén

I- Kinh phi giao tu chii

Quy luong

Chi thudng xuyén theo dinh mic

Chi sira chita, mua sim ngoai dinh mirc

Cac khoan chi dac thi ngoai dinh miye:

(chi tiét theo cdc khodn chi)

"II- Kinh phi khong giao tw chi

Chi tiét theo cac khoan chi theo quy dinh
tai Piéu 4 Théng tu (tir khoan 1 dén khoan
S

Chi stra chita 16n, mua sim tai san cb dinh:

Chi dic thu:

(Chi tiét theo cde khodn chi)

Chi diu tw phit trién

Ngubdi l4p biéu
(K3 tén)

, hgay . .. thang . .. ndm...

THU TRUGNG DON VI
(KY tén dong déu)




Mau s6 03
TONG HGP DU TOAN THU, CHI NGAN SACH NHA NUGC NAM .........
Ding cho don vi die todn cd:v trén té'ng hop du todn cia don vi st dung ngdn sdch
Pon vi dir todn cdp I bdo cdo co quan Téi chinh, Ké hoach va Pdu tu ciing cdp
(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thdng 5 nam 2014 cua By Tai chinh-Bg Noi vy)

Pon vi tinh: triéu d'c“vng

Nim hién hanh

Sé Cic khoan chi Thure hign Dirtoin | SosanhDT
nim nim KH KH/hién
TT truédc Du todn Uédc TH hanh
A Phin thu:
Tong s6 thu tir phi, I§ phi; thu
1 j khac

(Chi tiét theo timg khoan thu)

2 | 86 thu dwgc dé lai chi

(Chi tiét theo timg khoan thu)

3 | S6 thu nop NSNN

(Chi tiét theo timg khoan thu)

Phin chi:

Ll |-

Chi du tw phit trién

Chi d4u tu XDCB

[y

Chi DT va hd trg cdc DN theo ché
do

Chi dy trit Nha nudce

(oo

Chi dAu tr phét trién khic

II | Chi thwdng xuyén

[

Chi qubc phong, an ninh , dic biét

2 | Chi sy nghiép kinh té

Trong do chi tién lwong

3 | Chi 8N khoa hgc, cong nghé

Trong dé chi tién luong

Chi su nghiép gido duc - dao tao va
4 | day nghé

Trong dé chi tién heong

5 | Chi su nghiép y té

Trong dé chi tién lrong

Chi sy nghiép phét thanh truyén
6 | hinh

Trong d6 chi tién luong




7 | Chi sy nghi&p vin hoé thong tin
Trong dé chi tién luong
8 | Chi sw nghiép thé duc thé thao
Trong dé chi tién luong
9 | Chi quan Iy hanh chinh
- Phin giao thuc hién ché 46 tw chu
Trong d6 chi tién lwong ,
- Phén giao nhumg khong thyre hién
ché 44 tu chit
10 | Chi trg gia
1I1 | Chi chuong trinh muc tidu qudc

gia

Ngudi lap bidu
(Ky rén)

,ngay ... thing ... ndm. ..

THU TRUONG PON VI
(Ky tén déng ddu)




. Mﬁl} 56 04 ) o §
TONG HQP/THAM TRA PHAN BO DU TOAN NGAN SACH NAM....
Diing cho don vi di todn cdp 1 téng hop bdo cdo co quan tdi chinh
va co quan tai chinh thong bdo két qud thdm tra .
(Ban hanh kem theo Thong tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thdng 5 ndm 2014 cua B Tai chinh-Bg Néi vu)

Don vi: dong

—

Don vi

Tbng s6 thu, chi phi
1€ phi va thu khic

Thu

Chi

Nop NS

Du todn chi NSNN

Loai chi quan ly hanh chinh

Kinh phi giao thye hién ché 3§ tw
chil

- Qu¥ luvong

- Chi thudng xuyén theo dinh mire

- Chi stra chita, mua sam ngoai dinh
mukc

- Cac khoan chi d#c thi ngoai dinh
muc:

(chi tiét theo cdc khoan chi)

Kinh phi giao nhung khéng thwe
hién ché a8 tw chit

Chi tiét theo cdc khodn chi theo quy
dinh tgi Dieu 4 Thong tu (tir khodn
1 dén khoan 5):

- Chi stra chi¥a 16n, mua sim tai san
cO dinh (chi tiét cdc khoan mua
sdm, siea chita lém).

- Chi dac tha:

(Chi tiét theo cdc khodn chi)

Chi tiét theo tirng PVDT cip I

Pon vi A (tdng s6)

Theo cdc ndi dung nhu trén

It

Cic loai chi khie:

Chi sy nghiép kinh t&




PON VI e .
Miu s6 05 '
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thdang 5 ndm 2014 cia By Tai chinh - Bé Néi vi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

...... , ngay........ thang ... ndm ........
QUYET PINH CUA ........
Vé viée giao di toin ngan sach nha nwéc nam ......

(Dung cho don vi dy todn cép trén giao cho don vi du todn cép dudi)

- Can oir Nghj dinh (Quyét dinh) s6 ..... ngdy ..... cla ...... v& nhiém vy, quyn han
va to chiic b may cia .........
- Cin ctr Quyét dinh 86 ........ ngay ..... cla .......... vé giao du ftoén NSNN ném ........
- Can ctr }’kaién cia (Co quan Tai chinh .....) tai van ban sé........ NEAY.veeerrnens vé
phuong 4n phan bo ngén sach nam.... '

QUYET DINH
Diéu I: Giao du toan thu, chi NSNN nam ...... . cho ¢éc don vi sit dung ngén sach
truc thudc ... theo biéu dinh kém. '
Didu 2: Can cir dy todn chi ngan séch nam ..... duoc giao, Thi trirdng céc don vi to

chire thue hién theo diung quy dinh cta Luit NSNN va cdc vin ban hudng dan thyuc hién.
Diéu 3: Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh qu){ét dinh nay./.

Noinhin: THU TRUGNG PON V]
- Co quan Tai chinh; (Ky tén, déng dau)

- KBNN;

- Pon vi sit dung ngéin séch;

- KBNN noi giao dich;



DU TOAN THU, CHI NSNN NAM .........
Don vi: (Pon vi sit dung ngin sdch)

(Kem theo Quyét dinh 56 ..... ngay ...... thang ...

Pon vi: 1.000 dong

Ndéi dung

K LA
So tien

I. Téng sb thu, chi, ndp ngin sich phi, I phi

1. S5 thu phi, Ig phi

- Hoc phi

2. Chi tir ngudn thu phi, Ié phi dwoc dé lgi

- Hoc phi

3. 86 phi, I¢ phi ngp NSNN

IL. D toan chi ngin sach nha nuéc

1. Chi quan Iy hanh chinh:

a) Kinh phi giao tur chui

Qu¥ luong

Chi thudng xuyén theo dinh mirc

Chi mua sim stra chita ngoai dinh mic

Céc khoan chi dic thi ngoai dinh mirc:

(chi tiét theo cdc khoadn chi)

b) Kinh phi khdng giao ty chil
Chi tiét theo cdc khodn chi theo quy dinh tai Dieu 4 Thong
t1e (tir khoan 1 dén khodn 5):

- Chi stra chita 16n, mua sam tai san cd dinh (chi tiét cédc
khoan mua sam, stra chita lon).

- Chi dic thu:

(Chi tiét theo cdc khodn chi)

2. Chi s nghiép nghién ciru khoa hoc:




MAu s6 06
(Ban hanh kém theo Thing tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thang 5 ndm 2014 ciia B6 Tai chinh-Bé Ni vy)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe 1ap - Tw do - Hanh phie

BAO CAO KET QUA THUC HIEN CO CHE TY CHU THEO NGHI BINH

SO 130/2005/NP-CP NGAY 17/10/2005 VA NGHI PINH SO 117/2013/NB CP
NGAY 07/10l2013 CUA CHINH PHU i

(Dimg cho cde don vi dir todn cap I bdo cdo don vi du todn cap trén)

I/ Danh gia chung:
- V& thyc hién nhiém vy duge giao, chét lugng, hiéu qua cong viée, thoi gian giai

quyét céng viée, quy trinh xir 1y cdng viéc.

- V& co s vat chét, trang thiét bi phuc vu cdng viéc (c6 dap (mg yéu cdu nhiém vy

chuyén mon hay khéng?).

- V& tur turéng cta can bd, ¢dng chirc, nguoi lao dfng trong co quan.

I/ Panh gii cu thé:
1. Kinh phi qudn Iy hanh chink duoc giao: (téng s6)

Trong do:

* Kinh phi giao thuc hién chédd twchiiz. .. ... oo ... dong, trong do:
-Sbkinhphithwe hidn: ... ..., ddng

- 86 kinh phi tiét kiém duoc: . ... ... ddng

Trong do:

+ Tiét kiém chi quy luong:

+ Tiét kiém c4c khoan chi khic (ngoa1 quy luong): .

Phdn tich kj nguyén nhan tiét kiém kinh phi:

+ Do tiét kiém bién ché (Téng sb bién ché duoc glao so bién ché ¢é mit; sé blen che

tiét kiém duge do chua tuyen da, do tinh glan bién ché, do vé huu, th01 viée...); do sép xép
lai b may (s6 phong ban diu nim bdo c40; 50 phong, ban hién cé; sé phong, ban giam...).

+ Do cac nguyén nhan khac: Tiét kiém chi hoi nghi, hdi thdo, céng tac phi, dién,

nurée. ..

10



- TY 18 kinh phi tiét kiém dugc so v6i kinh phi duoc giao: ... . %
* Kinh phi giao nhung khong thuc hién chéddtwchl............ovuen dong

* Pdi véi viée thuce hién nhiém vu ddc thu; kinh phi mua sém, stra chita thudng xuyén
da giao kinh phi thuc hién ché d6 tw cha cin bao céo danh gia theo mot s6 ndi dung:

- Nhiém vu ddc thu; kinh ph1 mua sam, stra chita thudng xuyén da thyc hién: Danh
gi4 theo timg nhiém vu (du toan giao; khéi lugng, chat lwong cong viée thuc hién);

- Nhiém vy d3c thu; kinh phi mua sim, sira chita thudng xuyén khong thire hién hodc
chua thyuc hién xong: Tén nhiém vy, du todn d4 giao, s6 chua thuc hién, ly do chua thuc
hién.

* Tinh hinh chip hanh chinh sach, ché d3 chi tiéu tai chinh,
2/ Phén phéi sir dung kinh phi tiét kiém duoc:

- Thu nhap tang thém binh quin cua can bd cong chirc va nguoi lao dong: . . .
d/thang; hé sd tang thu nhép binh quén: . .. .. lin/thang.

+ Ngudi c6 thu nhip ting thém caonhét .............. .. d/thang

+ Ngudi 6 thu nhip ting thém thpnhdt .. .......... ... d/théang

- Trich Qu¥ vacac khodnchikhac: ........................... dong
+ Quy dyr phong dn dinh thu nhip

+ Chi khen thudéng

+ Chi phuc lgi

+ Céac khoan chi khac

3/ Cdc bién phdp thuc hanh tidt kiém:

4/ Nhitng khé khén, ton tai, kién nahi:

Nguoi lap bao céo ...Ngay... thang... ndm.
(Ky tén) THU TRUON G DON VI
(Ky tén dong ddu)
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MAu sé 07
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thdng 5 ndm 2014 ctia Bg Tai chinh-Bé Ngi vu )

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA THYC HIEN CO CHE TU CHU THEO NGHI PINH SO
130/2005/ND-CP NGAY 17/10/2005 VA NGHI BINH SO 117/2013/ND-CP
NGAY 07/10/2013 CUA CHINH PHU

(Dimg cho. Cdc don v du todn cap II bdo cdo don vi di todn cﬁ}) I
don vi dy todn cap I bdao cdo co quan Tai chinh cing cdp,
cdc dia phuong bdo cdo Thu tuéng Chinh phii)

1/ Danh gia chung:

- Vé thuc hién nhiém vu dugc giao, chat lugng, hiéu qua céng viée, thoi gian giai
quyet cdng viée, quy trinh xr ly céng viée.

- V& co s vét chét, trang thiét bi phuc vu cong viée (cé dép tng yéu cdu nhiém vu
chuyén moén hay khoéng?).

- V& tir tudng cia can bd, céng chirc, ngudi lao dong trong co quan.

I/ Danh gi4 cu thé:

1/ Vé 56 luong dom vi thiee hidn tw chii:

- Co quan cip tinh:

+86 lugng S&, Ban, nganh chp tinh:

+ 86 don vi duogc giao thuce hién tur chi:

+ S6 don vi da x8y dung Quy ché chi tiéu ndi bd:
- Co quan cip huyén:

+ 86 lrong co quan chuyén mén clp huyén:

+ 86 don vi duge giao thyc hién tir ch:

+ 86 don vi d4 xdy dung Quy ché chi tiéu ndi by:
- Cép xa:

+ 86 lugng xa:

+ S6 d3 duoc giao thuc hién tu chi:

+ S8 44 xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd:
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2/ Vé kinh phi:
a/ Kinh phi gudn Iy hanh chinh duoc giao (tong 56)

Trong do:

*Kinhphithuchiéntuwchi .. ... .. . ... .. ... ... dbng
~Sékinhphithuchidn: .. ..ot dong

-Sdkinh phitiétkidmduge: ... i, dbng

+ Tiét kiém chi quy luong (do chua tuyén du sb bién ché duoc giao)

+ Tiét kiém c4c khoan chi khac (ngoai quy luong)

Phdn tich kff nguyén nhan tiét kiém kinh phi:

~ +Do tiét kiém bién c}}é (téng s bién ché duge giao; sc“) bién ché ¢6 mit; sb bién cl}é

tiét kiém dqu do chua tuye‘;n du, do tinh gién'bién ché, do vé huu, th’éi viéc...); do sap xép
lai bd may (s6 phong ban dau nim bao cdo; s0 phong, ban hién cd; so phong, ban giam...).

+ Do céc nguyén nhén khac: Tiét kiém chi hdi nghi, hdi thio, cong tic phi, dién,
nudc. ..

- 86 don vi thue hién tide kiém dugc kinh phi: ... ......... don vi
- Ty 18 kinh phi tiét kiém duge so véi kinh phi duge giao: . . . . . .. %
- Pon.vi ¢6 ty 18.tiét kiém so v6i kinh phi dwoc giao cao nhit: . .. %
* Kinh phi giao nhung khong thuc hién ché dé tychtGit.......... déng

* Pbivéi viée thue hién nhiém vu dic thu; kinh phi mua sim, stra chita thudng xuyén
da giao kinh phi thuc hién che d6 tu cha cin tdong hgp bao cdo theo mét s6 ndi dung:
- Nhiém vu déc thu; kinh phi mua sém, sta chita thudng xuyén da thue hién.

- Nhiém vu dic thu; kinh phi mua sim, stra chita thuong xuyén khong thuc hién hodc
chura thuc hién xong.

* Tinh hinh chép hanh chinh sach, ché dd chi t_iéu tai chinh.
b/ Phdn phéi ste dung kinh phi tiét kiém dwoe:

- 86 don vi ¢6 hé sb tang thu nhipdui0,114n................ don vi
- $6 don vi c6 hé s6 tang thu nhip tirtrén 0,1 - 0,2 14n. . ... ... ... don vi
- 86 don vi ¢d hé sb ting thu nhép tirtrén 0,2 - 0,3 lan.......... don vi
- 86 don vi c6 hé 6 ting thu nhdp tirtrén 0,3 -0,414n.......... don vi
- 86 don vi ¢6 hé sb ting thunhdp tirtrén 0,4 -0,514n.......... don vi
- Bon vi ¢6 ngudi cé thu nhap ting thém cao nhitla ..... d/thang (tén don vi );
- Pon vi ¢6 ngudi ¢6 thu nhp ting thém thip nhitla. . . . .. d/thang (tén don vi).

- Trich Qu¥ va céac khoan chi khic:
+ Quy dy phong én dinh thu nhép
+ Chi khen thudng

+ Chi phuc loi
13




+ Cac khoan chi khac

3/ Cdc bién phdp thue hanh tiét kiém:

Ngudi 1dp bao céo
(Ky tén)

4

..Ngay... thdang. .. nam. .

THU TRUONG PON VL
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